
【健寿園新館】入所申込み手続きについて 

 

現在、介護老人福祉施設への入所待機順位は、サービスを受ける必要性の高い方から優先的に決定

される仕組みとなっております。所沢市からも『特別養護老人ホーム入所指針』が各書式等とあわせ

て提示されており、当施設もそれに則り入所申込み手順を策定致しております。 

以下、手続きに必要な書類を同封させていただきます。お手数ですが、①の『所沢市特別養護老人

ホーム入所指針』をご確認後、    の書類へのご記入・ご提出（郵送可）をお願い申し上げます。 

【同封書類】 

① 『所沢市特別養護老人ホーム入所指針』 

② 『入所順位の評価基準』『利用料金表』『施設入所ご案内』『注意・特記事項』 

③ 『特別養護老人ホーム入所申込書（その１）』  

④ 『特別養護老人ホーム入所申込書（その２）』 

⑤ 『身体の状況』  

⑥ 『同意書』 ※介護保険者証の住所地が所沢市の方のみご記入下さい。 

⑦ 『入所申込取り下げ書』（今回の入所申込みを取り下げる際にご使用下さい） 

⑧ 施設パンフレット 

⑨ 返信用封筒（郵送費用は申込者負担となります） 

 

※ 以下の点にご留意お願い致します。 

（１）お申し込みの受付は原則、要介護 3～5 の方を対象としております。（特例入所への該

当が判断される要介護 1～2 の方は入所担当まで事前にご相談ください。） 

（２）①『所沢市特別養護老人ホーム入所指針』をお読みいただいた上で（ご不明な点は入所

担当者にお尋ねください）、⑤『特別養護老人ホーム入所申込書（その２）』の下段「説

明確認欄」のご署名も必ずお願い致します。 

（３）介護保険者証（コピー）及び直近３ヶ月分のサービス利用表・別表（コピー）（居宅サ

ービスをご利用されている方のみ）を添付していただきますようお願い申し上げます。 

（４）記入漏れや書類の不足が無いようにお願い致します。 

        （『入所申込書』の内容には、点数化させて頂く項目が含まれています。空欄や添付書

類が不足している場合、その項目が点数化されない場合があります。） 

（５）全書類ご提出の後約１ケ月程度で、『入所申込書』の内容の点数化を完了させていただ

きます。結果（順位等）についてのお問い合わせにはご回答致しますが、当施設から結

果のご連絡は行っておりませんので、あらかじめご了承下さい。 

（６）『身体の状況』について、当施設入所担当よりご家族や担当介護支援専門員等に内容の

確認をさせていただく場合がございます。 

（７）何らかの理由で申し込みを取りやめる場合には、同封の『入所申込取り下げ書』を送付

していただく等、入所担当までご連絡下さい。 

（８）申込み完了後は入所待機者の扱いとなります。適正な入所待機者管理を目的に、当施設

では入所待機者へ向けて定期的な『現況調査』（申込みの継続・取下げの意向確認）を

実施しております。ご理解とご協力をお願い申し上げます。 
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